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Zakladni skola a Matei'ska Skola Bohunovice, Pod Lipami 210, Bohunovice

SMERNICE PRO POSKYTOVANI INFORMACI

C.j.. Spisovy / skartaéni znak 75-MS-B0/499/2018 Al A10
Vypracoval: Mgr. Jindfich Danék, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Jindfich Danék, feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 1.2019

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 1.2019

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatku, které tvori soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zékladé€ ustanoveni zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfiistupu k informacim vydavam jako statutarni
orgéan Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach Skoly a na pfistupném misté skoly.
Smérnice upravuje ustanoveni zdkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim na podminky
skoly. Skola je podle tohoto zikona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho
pusobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem muze byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, ktera zada o informaci, bez ohledu na
davod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky tidaj tykajici se otazky v ptisobnosti feditele
Skoly, nikoliv v8ak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod.

Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera mize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana, zejména vydana
tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoznujicim zépis a uchovani informace, vystavena na Ufedni desce, nebo
zpusobem umoziujici dalkovy pfistup (webové stranky skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, kterd uzce souvisi s pozadovanou informaci (naptiklad adaj o
jejim pavodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dobé, po kterou divod odepieni trvd a kdy bude znovu
pfezkouman).
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3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci
Reditel skoly zvetejni v sidle Skoly na vetejné pristupném misté nasledujici informace:

informace o Skole a idaje o jmenovani do funkce feditele Skoly,

vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly,

jméno a piijmeni osoby urcené k poskytovani informaci a piijmeni pracovnika povéieného
piijimanim a vyfizovanim stiznosti, podnétii a oznameni,

udaje o tom, proti kterym rozhodnutim feditele Skoly je ptipustné odvolani, ke kterému organu, v
jaké Ihut¢ a kde lze odvolani podat,

postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnéta,

postup pfi vyfizovani zaddosti o poskytnuti informace,

prehled nejdtlezitéjsich predpist, kterymi se feditel Skoly pii vykonu své pasobnosti fidi a misto a
¢as, kde jsou tyto ptedpisy k nahlédnuti,

sazebnik uhrad za poskytovani informact,

vyro¢ni zpravu za piredchazejici kalendaini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci,
vyro¢ni zpravu o ¢innosti $koly za predchazejici rok.

Reditel 8koly mize zveiejnit uvedené informace také jinymi zptisoby a miize zvefejnit i dalsi informace, které
je v souladu se zakonem ¢€.106/1999 Sb. povinen poskytovat. Skola umozni pofizeni kopii uvedenych
informaci.

4. Zpusob a rozsah zverejiovani informaci

Skola zvefejiiuje informace témito zptisoby:

na ufedni desce Skoly,

v kancelafi Skoly,

prostfednictvim osobniho jednédni se zdkonnymi zastupci (tfidni schiizky),
na internetovych strankéach Skoly,

prostfednictvim vyrocni zpravy feditele Skoly.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu, narodnosti,
politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k naboZenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexudlnim Zivoté, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotéené osoby,

je oznacena za obchodni tajemstvi,

byla ziskana od osoby, kter¢ informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesd€lila, ze s poskytnutim
informace souhlasi,

se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudl nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla pfti
ptipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim
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Omezeni prava na informace znamenad, ze feditel Skoly poskytne pozadované informace véetné¢ doprovodnych
informaci po vylou¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylou¢ené informace Ize pouze po dobu, po
kterou trva divod odepteni.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci odpovida povétend osoba.

Zadost o poskytnuti informace se pisemn¢ (doruc¢end postou, osobné i jinym zptisobem, faxem, elektronickou
postou nebo na jiném nosici dat).

Pokud z&dost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, mize feditel misto
pozadované informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.

Neni-li zadost vyfizena ustné, poskytne se pozadovana informace pisemné, nahlédnutim do spisu (vcetné
moznosti potizeni kopie) nebo na pamét'ovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost lze vyfidit Gistné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném vytizeni,

ro~r

vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.
6.2 Pisemna zadost

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou $koly. Zadost
o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyrocni zpravé teditele Skoly) se zpravidla vytidi
poskytnutim udaju o zvetfejnéni. Pokud neni ze zadosti ziejmé, Ze je urcena skole jako povinnému subjektu
nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, povéteny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Z&dost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovéna nebo je formulovéana piili§
obecng¢, feditel vyzve zadatele ve lhuté do sedmi dnti ode dne doruceni zadosti, aby zadost uptesnil. Neuptesni-
li Zadatel zaddost do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povétrena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo plisobnost feditele Skoly Zadost se odlozi a odloZeni zadosti a jeho
davod sdéli do tfi dnt zadateli. Reditel Skoly nemé za povinnost postoupit Zadost piislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne dorudeni Zadosti, ptipadné ode dne
uptesnéni zadosti. O formée, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnii miize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych
Vv jedné Zadosti,
- je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouzeni lhiity a diivodech prodlouzeni, a to jests
pted uplynutim lhity 15 dnt.
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Pokud teditel skoly odmitne zcela nebo z&asti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhit¢ 15 dnt,
piipadné v fadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava v ptipad¢ odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat nasledujici naleZzitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované Zadatelem,
- odivodnéni, které obsahuje divod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni prava na
informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisi,
- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani odvolani,
- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,
- jméno, piijmeni a funkce povéteného pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou zadatele.

Pokud zadatel zadéa o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola piipustné informace
poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, ptijmeni zadatele (nazev a sidlo), spojeni na zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vytizena,

- datum vyfizeni Zadosti.
7.Uhrada nakladi a vyro¢ni zprava

Reditel §koly bude pozadovat thradu skutednych nakladi spojenych s vyhleddvanim informaci, poiizenim
kopii, opatfenim technickych nosi¢i dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na jeho zadost potvrdi
ptedpokladanou vysi thrady nakladi. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce zaku, ktefi pozaduji
informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly, organizacni struktura) a o vysledcich
zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel Skoly vzdy do konce ledna zvetejni vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v
oblasti poskytovani informaci.

8. Odvolani

Odvolaci lhita proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti podat informaci je 15 dni od doru€eni rozhodnuti.
Odvolani se podava u skoly, kterd rozhodnuti vydala. O odvolanich rozhoduje nadfizeny organ (zfizovatel).
Skola preda odvolani spolu se spisem odvolacimu organu do 7 dnii. Ten rozhodne do 15 dn.

Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je piezkoumatelné soudem podle
zvlastniho zékona.
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9. Sazebnik ihrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovani na kopirovacich strojich A4 jednostranné 2,00
A3 jednostranné 4,00
2. Tisk A4 Cernobilé 3,00
A4 barevné 20,00
3. Kopirovani na magnetické nosice CD/flash disk 32GB |50,00/350
4, Telekomunikacni poplatky Meziméstské Dle platnych tarifi
5. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarift
6. Nahlizeni do spisi a vnitifnich Bezplatné
dokumenti Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena tuhrada poplatku.
V odivodnénych piripadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim tthrady nebo zalohy. Uhrada nakladt
je ptijmem skoly.

10. Dalsi informace

Zadatel je povinen uhradit naklady na potizeni kopii poskytnutych dokumenti podle sazebniku whrad
zvefejnéného na Ufedni desce Skoly nebo Skolského zatizeni. V piipadé zasilani pozadovanych informaci
postou je povinen uhradit i po§tovné podle platnych tarif Ceské posty.

Pokud ustni nebo pisemna Zadost, jiZ je podle zakona ¢. 106/1999 Sb., moZno vyhovét, smétuje k poskytnuti
kopii urCitych dokumentti, budou tyto kopie zadateli predany az po prokazani provedeni celkové thrady
nakladi. Uhrada se provadi bud’ osobné& na pokladné koly, nebo $kolského zafizeni nebo slozenkou., popt.
bezhotovostnim pievodem na tcet Skoly ¢. 28633811/0100.

V piipadé Gstn€ podané Zadosti je zadatel o tomto zpiisobu Uhrady a ptfipadné i o jeji vysi informovan pfi
vlastnim podani zadosti. U pisemnych zadosti a u Zadosti u nichZ neni celkovou vysi nakladii mozno ihned
urcit, bude zadatel o zplisobu a vysi thrady informovan pisemné, a to nejpozdéji do 3 dnii od data obdrZeni
zadosti, ve vyzveé k thradé nakladt. Kopii vyzvy k uhradé preda ptislusny zaméstnanec vytizujici zadost o
poskytnuti informace ucetni.

Zadateldm bude pro piipad, Ze se nebudou moci dostavit osobn& na pokladnu $koly nebo $kolského zafizeni,
spolu s vyzvou k tthrad¢ zaslana slozenka. Do uhrady slozenkou se vSak k pozadované nahradé zapocita i vyse
postovného. Slozenku vyplni povéfeny pracovnik. Na slozence bude zaroven uveden variabilni symbol, podle
néhoz bude mozno rozlisit, Ze se jedna o platbu za informace.

Pokud Zadatel naklady n¢kterym z vySe uvedenych zplsobi neuhradi, nebudou mu informace predany a v
ptipadé, Ze jeho jednanim Skole nebo Skolskému zafizeni vzniknou zbyteéné néaklady, bude vii¢i nému
uplatiiovéna nahrada skody. Na tuto skutec¢nost je Zadatel pfedem upozornén.

Pracovnici povéieni poskytnutim informace ptfedaji ihned po odeslani vyzvy k tthrad¢€ kopie pozadovanych
dokumentii v zalepené obdlce s nadepsanou adresou zadatele pracovnici sekretariatu feditele. Zaroven ji
piedaji pfesné udaje o obsahu a urceni obalky. Tato pracovnice potom bud’ pfeda obalku zadateli osobné proti
predlozeni dokladu o zaplaceni poZadované ¢astky v pokladné Skoly nebo Skolského zatizeni, nebo je zasle
zadateli poStou pot€, co ji icetni oznami, ze platba sloZenkou byla realizovéna.
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11. Zavére¢na ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem skoly povefen zaméstnanec:
Mgr. Renata Muskova

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 1. 2019

4. Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli sezndmeni na provozni poradé dne 15. 11. 2018

wmn

V Bohutiovicich dne 18. 12. 2018

Mgr. Jindfich Dangk v.r.
feditel Skoly
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